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KAUNO LOPSELIO-DARZELIO »DREVINUKAS“ FINANSU KONTROLES
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Kauno lopselio-darzelio »Drevinukas* (toliay — Istaiga) finansy kontroles taisyklés (toliau —
Taisykles) reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdymg [staigoje, darbuotojy teises,
pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

1.2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontroles ir vidaus audito
istatymu, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros istatymu, Lietuvos Respublikos buhalterines
apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzes 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 »Del Vielojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprago patvirtinimo®, 2020 m. birzelio 29 d.
isakymu Nr. 1K-195 »De€l vidaus kontrolés lgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje),
Vyriausybés 2018 m. geguzeés 23 d. nutarimu Nr. 488, Dél Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo® ir kitais teises aktais,

1.3. Istaigoje buhalterine apskaita tvarkoma centralizuotaj — uz finansy kontrole yra atsakingas
Istaigos direktorius bei jo paskirti darbuotojai ir Kauno biudZetiniy jstaigy buhalterine apskaita
(toliau — BIBA) vadovas bej jo paskirti darbuotojai, atsizvelgiant  Jstaigos ir BIBA atlickamas
funkeijas, nustatytas Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo
tvarkos aprage, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzes 23 d. nutarimu
Nr. 488 ,,Dél centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
apraSo patvirtinimo*,

1.4. Finansy kontrolé organizuojama ir atliekama atsizvelgiant j Istaigos strateginius tikslus, jstaigos
nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobudj ir ypatumus, veiklos rizikg, organizacine struktiirg,
turto apsaugos biikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus. Finansy kontrolé yra vidaus kontrolés dalis.
1.5. Sios Taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

1.6. Siekdami uztikrinti patikima finansy valdymg bei tinkama atskaitomybe, visi Istaigos
darbuotojai privalo laikytis Siy taisykliy.

II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

2.1. Istaigos vidaus finansy kontrolés tikslas — uztikrinti, kad biity pasiekti ie tikslai:

* finansiné veikla vykdoma istatymuy, kity teiseés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir kitus
veiklos planus ir programas;

* teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas [staigos biudZetas;



efektyviai, ekonomigkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir apskaitomas
turtas;

nuo suk¢iavimo, is§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky
apsaugotas turtas;

laiku gaunama finansine informacija, sudaroma tiksli, patikima biudZeto vykdymo ir
finansiné atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus.

IIT SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLIS REIKALAVIMALI

3.1. Finansy kontrolé [staigoje turi biti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos
pagrindinius kriterijus ir principus:

funkcionuoty nenutriikstamai — kontroles proceduros turi biti vykdomos nuolat, kai
atliekami kontroleés reikalaujantys veiksmai;

atlieckama tinkamai — kontrolé turi bati vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;
atliekama efektyviai, jos atlikimo sanaudos neturi vir§yti teikiamos naudos;

funkeijy atskyrimo — dkiniy operacijy inicijavimas turi biti atsietas nuo sprendimo jas
vykdyti priéemimo ir nuo jy vykdymo;

rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tiksla.

3.2. Atliekant finansy kontrole, turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

iSankstiné finansy kontrolé — kontrole, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu ir Isipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos tvirtinant
darZelio vadovui. Kontrolés tikslas - nustatyti, ar okiné operacija yra teiséta, ar dokumentai,
susij¢ su fikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi bati atskirta nuo sprendimy
inicijavimo ir vykdymo;

darZelyje iSankstine finansy kontrole atlieka fikio padalinio vadovas, Jei iSankstinés finansy
kontrolés metu nustatoma, kad tkine operacija neteiséta, dokumentai parengti netinkamai ar
nepakanka asignavimy, tkiné operacija nevykdoma. I$ankstine finansy kontrolé vykdoma
bendradarbiaujant su BJ BIBA;

einamoji finansy kontrolé — kontrole, kurios paskirtis — uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku
buty vykdomi darZelio sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims;

einamajg finansy kontrole atlieka B] BIBA pagal pasirasytg sutartj;

paskesné finansy kontrolé — kontrolé po darZelio sprendimy dél turto panaudojimo ir
isipareigojimy tretiesiems asmenims. Sios kontrolés paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti
priimti sprendimai dél turto panaudojimo;

paskesnigjg darZelio finansing kontrole vykdo darZelio direktorius ar jo jgaliotas asmuo,

3.3.Turi bati uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t.y. vengiama interesy konflikty. Vienas

darbuotojas tuo paéiu metu negali biti atsakingas uZ tkines operacijos arba sprendimo dél
turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima, vykdymag ir
apskaita.

3.4.Darbuotojas, atsakingas uz i8anksting finansy kontrole, negali atlikti paskesnés finansy

kontrolés, tatiau gali dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrole.



IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

4.1. Istaigos direktorius atsako u finansy kontrolés Istaigoje sukiirimg ir jos veikimo priezifirg bei
finansiniy kontrolés taisykliy tvirtinima.
4.2. Istaigos direktorius, diegdamas finansy kontrole bei tvirtindamas Istaigos finansy kontrolés
taisykles, atsizvelgia i Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir rekomendacijas finansy
kontrolés srityje ir $iuos Istaigos kriterijus:

* veikos pobidj ir ypatumus;

* veiklos rizika;

* organizacing struktiira;

* apskaitos ir informacine sistemg;

® turto apsaugos bikle.
4.3. Istaigos direktorius, diegdamas finansy kontrole, prizitiredamas jos veikimg ir tobulindamas ja,
privalo uztikrinti reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty §iy Taisykliy 11 skyriuje, laikymasi.
4.4. Istaigos darbuotojai privalo laiku ir kokybi¥kai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje;

* atlieckama tinkamai — kontrolé turi biiti vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;

* atlickama efektyviai, jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti teikiamos naudos;

» funkcijy atskyrimo — tkiniy operacijy inicijavimas turi biti atsietas nuo sprendimo jas

vykdyti priémimo ir nuo Jju vykdymo;

* rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai.
4.5. Istaigos direktorius, diegdamas finansy kontrole, priziarédamas jos veikima ir tobulindamas ja,
privalo uZtikrinti reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty Siy Taisykliy I1I skyriuje, laikymasi.
4.6. Istaigos darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje.

V SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

5.1. ISankstine Gkines operacijos finansy kontrole vykdo Istaigos direktorius arba jo paskirtas
atsakingas darbuotojas. Jis atsako uy:

* iSankstine finansy kontrole, kurios mety nustatoma, ar Gkinés operacijos bus atlickamos
nevirdijant [staigos patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti Gikinés operacijos
atitinka patvirtintas biudzeto programy samatas ar léSas ir ar Gkiné operacija yra teiséta;

* iSanksting kontrole priimant sprendimus dél valstybés ir savivaldybés turto valdymo,
naudojimo bei disponavimo;

* viedyjy pirkimy planavima, nevirdijant biudZeto sqmatose patvirtinty asignavimy ir kity
numatyty lésy;

* teisingg pirkimo vertés apskai¢iavimg ir pirkimo biido parinkima;

* viedyjy pirkimy plano numatomy pirkimy atitiktj [staigos veiklos tikslams bei biudzeto
samatose planuojamoms léSoms;

* inicijuojamy pirkimy atitikima, veiklos plano programy tikslus ir uzdavinius, ir léSos jiems
vykdyti numatytos sagmatose.

5.2. Auks¢iau nurodyti asmenys, vykdydami i§ankstine Istaigos kontrole, pasirago arba atsisako
pasiraSyti atitinkamus dokumentus, leidiang&ius atlikti Giking ar finansine operacijg:

* pasiraSydami iikinés operacijos dokumentus, parasu ir data parvirtina, kad tikiné operacija
yra teis¢ta, dokumentai, susij¢ su Gkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir
operacijai atlikti skirta pakankamai asignavimy;



® jeigu iSankstines finansy kontrolés mety nustatoma, kad tkiné ar finansine operacija yra

neteiséta arba, kad Jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking ar finansine
operacijg pagrindZiantys dokumentaj yra netinkamai parengti, ikinés ar finansinés
operacijos dokumentai graZinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates iuos faktus, privalo
atsisakyti pasira$yti tikinés ar finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo
prieZastis, apie tai informuoti Istaigos direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti tiking ar
finansing operacija.

5.3. Ukines operacijas pagal savo kompetencija inicijuoja Istaigos direktorius arba jo igaliotas

asmuo, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu.

VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

6.1. Ukiniy operacijy einamajg finansy kontrole vykdo Kauno miesto savivaldybés (toliau —
Savivaldybe) Centralizuotos buhalterinés apskaitos padalinys (toliau — BIBA).
6.2. BIBA atsako uz tinkamg [staigos apskaitos politikos jgyvendinimo ir apskaitos tvarkymo
kontrole.
6.3. BIBA uztikrina:

e kad dokumentai biity surasomi laiku;

* visi apskaitos dokumentai bity jtraukti j apskaitos registrus ir jie baity jtraukti tik vieng kartg.
6.2. BIBA uZduotys vykdant einamaja kontrole:

* Ukiniy jvykiy ir tkiniy operacijy dokumentai: uZtikrina, kad suraant ir pasiraSant apskaitos

dokumentus, pasiradyty tik atitinkamus lgaliojimus turinys darbuotojai; aptikus klaidy ir

netikslumams i3taisyti, o klaidos bty taisomos visuose su fkine operacija susijusiuose
dokumentuose, baty laikomasi ukiniy operacijy atlikimo nuoseklumo, nuo patvirtinimo jas
atlikti iki jtraukimo j apskaitos registrus, apskaitos dokumentas bity suraomas nustatytu
laiku atlikus tikine operacijg;

® turto apskaita: uztikrina, kad biity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, i§laidavimo
naudoti ir nura§ymo tvarkos; atliekant veiksmus, susijusius su turtu, nusidévéjes turtas bty
parodomas apskaitoje ir nebity salygy nusidévéjusiam turtui pasisavinti, inventorizacijos
metu  nustaCius neatitikimy arba trukumy, atitinkamai biity koreguojami apskaitos
registruose;

* Dpiniginiy lé8y apskaita: uztikrina, kad banko isrady ir apskaitos registry likudiai bty
periodiSkai sutikrinami; dokumentai patikrinami prie§ atlickant mokéjima, o i¥mokamos
sumos atitikty patvirtintasias;

* |sipareigojimy apskaita: uztikrina, kad Isipareigojimai bty jtraukti j apskaitos registrus tik
isitikinus, kad jie yra teiséti ir patvirtinti dokumentais; Isipareigojimai sumazeéty (padidéty)
tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus, kiekvienos isiskolinimo atveju bty tiksliai
Zinomos mokétinos ir gautinos sumos;

* registry sudarymas: uZtikrina, kad sudarytus apskaitos registrus pasiraso darbuotojai DVS
sistemos nekvalifikuotu paraSu atskaitingi uz jy sudaryma ir patikimuma; apskaitos registry
duomenys yra tikrinami pries juos perkeliant j ataskaitas, apskaitos registrai sudaromi laiku.

6.3. BIBA, vykdydamas einamaja finansine kontrolg turi teise reikalauti, kad jiems blity pateikti visi
su pirkimu, pavedimu ar bet kokiu 13y i8mokéjimu ar turto panaudojimu susije dokumentai ir kad
jie biity tinkamai parengti, vizuoti, suradyti ir (ar) pasiradyti asmeny, turinéiy teis¢ suradyti ir (ar)
pasira$yti apskaitos dokumentus, ir juos patvirtinti. Jei buvo pateikti ne visi dokumentaj ir ju
negalima pateikti, BIBA i¥ atsakingy asmeny privalo pareikalauti parengti paZzyma, akt ar kitg




VII SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

7.1. Paskesnigja finansy kontrole vykdo [staigos direktorius. Jis kiekvieng karta, pasira§ydamas
finansine atskaitomybe, perZidiri balanso straipsniy pasikeitimus, i8laidy sgmatos vykdymo
rezultatus, atsiskaitymy bakle ir aptaria tolimesne strategija su atsakingais darbuotojais.

7.2. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali bt pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka
iSanksting finansy kontrole.

ataskaitas 1§ asmeny, atliekanciy i3ankstine ir einamajg finansy kontrolg, ir pan.) didZiausig rizikg
kelian¢iose srityse Ivertina, ar tikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal poreikj naudojamas
Istaigos turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy paZeidimy bei piktnaudZiavimy.

VIII SKYRIUS
UKINIU OPERACIIU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLL

8.1. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu biudZetu.

8.2. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima finansines buklés analize, lesy poreikio
pagrindimg, ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengimag.

8.3. Uz okinés operacijos sprendimo inicijavima yra atsakingas Centro direktorius, Taip pat pagal
savo kompetencija sprendimg inicijuoja Centro igalioti darbuotojai, parengdami laisvos formos
tarnybinj prane§ima arba kitg sprendima inicijuojantj dokuments.

8.4. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dé| Ju priémimo bei atitinkamy pirkimy procediry

8.6. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi geriausiu
budu.

8.7. Einamosios kontrolés metuy nustat¢ neatitik&iy ar trakumy (pateikti netinkami dokumentai,

¥

pateiktos nekokybiskos prekeés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, pazZeisti prekiy tiekimo,
8.8. Dokumentai rengiami vadovaujantis centralizuotos buhalterinés apskaitos vadovu,

IX SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

9.1. Mokeéjimy kontrole vykdo BIBA darbuotojai, atsakingi uZ buhalterings apskaitos tvarkyma.



9.2. Darbuotojai, gave uking operacijg pagrindzianéius ir mokéjimams  atlikti reikalingus
dokumentus (saskaitas-faktiiras, sutartis ir kt.), patikrina ar Jie pasira$yti, ar teisingi duomenys Irasyti
I saskaitg-faktiira, ar pakanka asignavimy,

9.3. Mokéjimams atlikti pateikiami $ie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita-faktiira arba
i8ankstinio apmokeéjimo sgskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas, kit
dokumentai,

X SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

10.1. Pagal Istaigos nuostatus ir paskirtas funkcijas Istaigos direktorius vykdo turto, priskirto
Istaigos funkcijoms igyvendinti, administravimg ir kontrole.
10.2. Uz turto saugojima yra paskiriami materialiaj atsakingi darbuotojai.
10.3. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:
* turtas blity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

 dokumentai, kuriy pagrindu  atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nurasymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymo, bty parengti vadovaujanti
Lietuvos Respublikos Istatymais ir kitais teises aktais, reglamentuojanéiais turto valdymag.

* apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu ir
likvidavimu, bty suraomi akines operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas bty
perduodami BIBA.,

10.4. Turto inventorizacija atlickama ne reCiau kaip kartg per metus, o esant bitinumui — ir daZniay.

XI SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

11.1. BIBA, tvarkantis [staigos centralizuotg buhaltering apskaita, atsako uz Istaigos apskaitos
tvarkymga pagal Lietuvos Respublikos buhalterines apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos viesojo
sektoriaus atskaitomybeés Istatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes
standartus ir kitus buhaltering apskaita reglamentuojanéius teisés aktus.

11.2. BIBA, tvarkantis Istaigos apskaita, atsako uz visy tinkamai iforminty ir apskaitos dokumentais
pagristy Gikiniy jvykiy ir tkiniy operacijy jtraukimg j apskaitg ir buhalteriniy irady atitiktj Okiniy
ivykiy ar okiniy operacijy turiniui.

XIT SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12.1. Visi uz finansy kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo finansy
kontrolés pareigas, privalo sekti, kad kontrole Istaigoje biity veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti
finansy kontrole savo konkretios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz Jos nevykdyma.

12.2. Istaigos darbuotojai, pastebeje iy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti [staigos
direktoriy,

12.3. Istaigos darbuotojai turi teis¢ rastu Istaigos direktoriui teikt Siy taisykliy ir finansy kontrolés
tobulinimo pasidlymus.

12.4. Istaigos direktorius uztikrina, kad biity pasalinti finansy kontrolés srityje atsakingy asmeny
nustatyti trikumai ir jy atsiradimg keliantys veiksniai.




125 Darbuotojai u Siy taisykliy Nuostaty nesilaikyma atsako Lietuyos Respublikos teises akty
nustatyta tvarka.
12.6. Siose taisyklése nurodyty darbuotojy,

atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés
pareigos ir atsakomybe finansy kontrolés srit

yje yra apragomos jy pareigybiy apragymuose,



